TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

E objeto deste processo a futura e eventual “Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria nas areas contébil,
orcamentaria, financeira e de prestacdo de contas, com fornecimento de sistema de software
proprio, incluindo capacitacdo, treinamento, aperfeicoamento de pessoal e assuncdo de
responsabilidade técnica, destinados a atender as demandas da Camara Municipal de
Silvianépolis/MG.”

2. JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar suporte técnico continuo e
regular as atividades contabil, orcamentaria, financeira e de prestacdo de contas da Camara Municipal
de Silvianopoliss/MG, de modo a garantir a adequada execugdo das rotinas administrativas e 0
cumprimento das obrigagdes legais e regulamentares a que se submete o Poder Legislativo Municipal.

Os servicos a serem contratados compreendem atividades de assessoria e consultoria técnica nas
areas contabil, orcamentéria, financeira e de prestacdo de contas, bem como capacitacéo, treinamento
e aperfeicoamento de pessoal, com fornecimento de sistema de software proprio, destinados a apoiar
a execucdo das rotinas administrativas, o controle dos atos de gestdo e a elaboracdo das informacdes
contabeis e fiscais exigidas pelos érgaos de controle.

A contratacdo mostra-se necessaria considerando que a Camara Municipal ndo dispde, em seu
quadro de pessoal, de estrutura técnica suficiente para executar, de forma integral e continua, todas as
atividades demandadas, especialmente aquelas que exigem acompanhamento sistematico, orientacdo
técnica e atualizacdo permanente quanto a legislacdo e as normas aplicaveis a administracao publica.

A auséncia de suporte técnico adequado pode resultar em falhas na execucdo das rotinas
contabeis, orcamentarias e financeiras, bem como em inconsisténcias na prestacdo de contas,
comprometendo a regularidade dos atos administrativos, a transparéncia da gestdo publica e o
atendimento as exigéncias dos 6rgaos de controle.

Estabelece-se 0 prazo de 12 (doze) meses para a execucdo dos servicos, em razdo do carater
continuo das atividades de apoio técnico as rotinas administrativas da Camara Municipal, assegurando
planejamento, previsibilidade e estabilidade na conducgéo das atividades institucionais.

A contratacdo direta, por meio de dispensa de licitacdo, encontra fundamento no art. 75, inciso
I1, da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista que o valor estimado da contratacdo se enquadra no limite
legal previsto para a dispensa em razdo do valor, bem como no art. 72 do mesmo diploma legal, que
exige a demonstracdo da necessidade da contratacdo, da compatibilidade do preco com o mercado e
da justificativa da escolha do fornecedor.

A contratacdo observa, ainda, os principios da legalidade, da eficiéncia, do planejamento, da
economicidade, da continuidade do servi¢o publico e do interesse publico, previstos no art. 37 da
Constituicdo Federal, constituindo solucdo adequada para assegurar a regularidade das atividades
administrativas, o cumprimento das obrigacfes legais e o adequado funcionamento da Camara



Municipal de Silvian6polis/MG.

3. DESCRICAO, ESPECIFICACAO DO OBJETO:
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Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos
especializados de assessoria e consultoria nas areas contébil, orcamentéria,
financeira e de prestagdo de contas, com fornecimento de sistema de
software proprio, incluindo capacitacdo, treinamento, aperfeicoamento de
pessoal e assun¢do de responsabilidade técnica, destinados a atender as
demandas da Camara Municipal de Silvianopoliss/MG, abrangendo, no
minimo, 0s seguintes eixos e atividades:

e Assessoria e consultoria técnica relacionadas a execucdo da
escrituracdo contabil da Camara Municipal, em conformidade com
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico,
com a Lei Federal n® 4.320/1964, com as normas do Conselho
Federal de Contabilidade e com as exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, inclusive quanto aos registros e
informacdes prestadas por meio do Sistema Informatizado de
Contas Municipais — SICOM;

e Elaboracdo, acompanhamento e orientacdo técnica quanto a
prestacdo de contas anual e periddica da Camara Municipal,
incluindo a confeccdo de demonstrativos, quadros, relatérios,
anexos legais e demais documentos exigidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, inclusive aqueles relacionados
ao SICOM e SICONFI/STN;

e Confeccdo e acompanhamento dos balancetes mensais de receita e
despesa, com orientacdo quanto a correta classificacdo, registro e
comprovacdo dos atos e fatos contabeis, orcamentarios, financeiros
e patrimoniais;

e Preparacdo da sintese do orcamento e dos balan¢os contabeis,
financeiros, orcamentarios e patrimoniais, bem como a
consolidacdo da contabilidade e a elaboracdo dos demonstrativos
exigidos ao final de cada exercicio financeiro;

e Orientacdo técnica e acompanhamento na elaboracdo, revisdo e
execucdo dos instrumentos de planejamento governamental no
ambito do Poder Legislativo, incluindo o Plano Plurianual — PPA,
a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e o Or¢camento Anual da
Camara Municipal, nos termos da legislacao aplicavel;

e Orientacdo permanente quanto a execucdo or¢amentaria, financeira
e patrimonial, incluindo procedimentos de suplementagcdo de
dotagBes orcamentarias, encerramento do exercicio financeiro,
apuracédo de resultados e observancia dos limites e indices legais;
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e Consultoria contabil voltada ao aperfeicoamento e ao adequado
funcionamento dos sistemas contabil, orgcamentario, financeiro e
patrimonial da Camara Municipal, com foco na padronizacdo de
procedimentos e na melhoria da qualidade das informacdes
produzidas;

e Orientacdo técnica para o funcionamento da tesouraria, incluindo
movimentacdo bancéria, conciliagbes de contas, controle de
recebimentos e pagamentos e organizagdo dos fluxos financeiros;

e Orientacdo e apoio técnico ao sistema de controle interno da
Camara Municipal, especialmente no que se refere a execucgdo
orcamentaria, financeira e patrimonial, bem como a elaboracgéo de
relatorios mensais e anuais de controle interno;

e Orientacdo contabil relacionada as atividades de gestdo de compras,
licitacOes e contratacdes publicas, gestdo patrimonial, controle de
almoxarifado, gestdo de recursos humanos e folha de pagamento,
em atendimento as disposic¢des legais e regulamentares vigentes;

e Assessoria na verificagdo, acompanhamento e controle dos indices
e limites previstos na Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), com énfase nas despesas com pessoal,
restos a pagar, limites de endividamento e demais parametros
fiscais aplicaveis;

e Realizacdo de visitas técnicas presenciais, quando solicitado pela
Camara Municipal, por profissional habilitado em Contabilidade
Publica, para prestacdo de orientacbes, emissdo de pareceres
técnicos, capacitacdo de servidores e acompanhamento das rotinas
administrativas e contabeis;

e Prestacdo de suporte técnico remoto continuo, mediante utilizacéo
de ferramentas de comunicacdo e tecnologia, para esclarecimento
de davidas, orientacdo técnica, acompanhamento de demandas e
registro dos atendimentos realizados;

e Preparacdo e envio dos arquivos eletrdnicos referentes aos
instrumentos de planejamento e acompanhamento mensal ao
SICOM, observando os prazos, formatos e exigéncias estabelecidos
pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais; e

e Assessoria na elaboracdo de manifestacdes técnicas e defesas junto
ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, no que se refere
a matérias contabeis, orcamentarias e financeiras, especialmente
aquelas relacionadas a prestacdo de contas anual da Camara
Municipal.

Os servigos deverdo ser prestados de forma integrada, continua e alinhada
as necessidades institucionais da Camara Municipal, assegurando suporte




técnico permanente, transferéncia de conhecimento aos servidores e
observancia rigorosa da legislacéo vigente.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:

4.1. A Camara Municipal ndo aceitara fornecimento de produto deficitario ou prestacéo de servigo
deficitaria ou omissa, que prejudique a publicidade e a transparéncia com a qual esté atrelada ao
referido fornecimento do produto e da prestacdo de servigo ora contratada, devendo a mesma estar
em plena conformidade com as especificacdes e condigcdes constantes deste Termo de Referéncia
e com as normas legais e/ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada adequar-se as
especificacdes exigidas e necessarias, sob pena de aplicacdo das san¢des previstas e/ou rescisao
contratual.

4.2. As indicacOes referentes ao objeto deverdo ser aquelas exigidas neste documento e garantidas
e exigidas em qualidade pela Administracdo Publica quando for o caso.

5. PRAZO DE VIGENCIA:

5.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data de sua assinatura do
contrato ou da emissao da ordem de servico, conforme estabelecido no instrumento contratual.

5.2. A empresa contratada devera realizar a instalacéo, ativacao e disponibilizacdo do servigo no
prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emissdo da ordem de servico ou nota
de empenho, devendo o servico permanecer ativo e em pleno funcionamento durante toda a
vigéncia contratual.
6. DA FORMA DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento pelos servicos prestados sera realizado de forma mensal, até o 5° (quinto) dia util
do més subsequente ao da efetiva prestacao dos servi¢os, mediante apresentacéo da correspondente
nota fiscal, devidamente atestada pela autoridade competente, observadas as condi¢Bes contratuais.
6.2. Devera haver emissdo da nota fiscal referente aos servicos prestados.

7. DOTACOES ORCAMENTARIAS:

7.1. Os recursos para fazer face as despesas advindas da presente dispensa de licitacdo sdo oriundos
da dotacdo orcamentéria prevista no Orcamento da Camara Municipal de Silvianopolis/MG.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO:
8.1. Menor Preco Global.
9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:
9.1. As medicgdes, acompanhamento do software e das consultorias serdo fiscalizados e pelo Diretor
de Relagdes Institucionais e de Atendimento ao Cidad&o, sendo atualmente o servidor Sidney

Severino da Silva.

10. DA RESPONSABILIDADE:




10.1. Os servidores sdo responsaveis pela anélise e estudo de todos os documentos fornecidos pela
empresa, para o fornecimento do servico, ndo se admitindo, em nenhuma hipotese, a alegacdo de
ignoréncia, defeito ou insuficiéncia de tais documentos.

11. SANCOES:

11.1. Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as
san¢Oes previstas no art. 156 da Lei n° 14.133/2021.

11.2. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pela Administracao.

11.3. A Céamara Municipal de SilvianpolissMG podera ainda cancelar a Nota de Empenho
decorrente da Dispensa, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

12. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

12.1. As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacges prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacGes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das sanc¢des
administrativas, civis e penais cabiveis.

12.2. Toda a documentacao apresentada neste procedimento e seus anexos sao complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
sera considerado especificado e valido.

12.3. O presente objeto em razdo do controle perene da jornada dos agentes publicos é para 0s
devidos fins servicos continuos.

13. DO FORO:
13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Silvianopolis/MG, para dirimir eventuais davidas oriundas
deste contrato, com renuncia a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Silviandpolis/MG, 02 de marco de 2026.

Regiane Rosangela Marques
Presidente da Camara Municipal



