CAMARA MUNICIPAL DE SILVIANOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO

Referéncia: Processo N° 18/2026
Dispensa N° 15/2026

A Camara Municipal de SilvianopolissMG torna publico para conhecimento dos interessados
que se encontra em andamento o processo administrativo que tem por objeto “Contratacdo de
empresa especializada na prestacdo de servicos técnicos especializados de assessoria e
consultoria nas areas contabil, orcamentaria, financeira e de prestacdo de contas, com
fornecimento de sistema de software prdéprio, incluindo capacitacdo, treinamento,
aperfeicoamento de pessoal e assuncdo de responsabilidade técnica, destinados a atender as
demandas da Camara Municipal de SilvianopolissMG.”

Visando atender o disposto do 83° do art.75 da Lei n°14.133/2021, abre-se prazo as
empresas interessadas neste objeto para a apresentacao de proposta adicionais a Camara Municipal.

Compde este aviso 0s seguintes anexos:

ANEXO | - DOCUMENTAQAO EXIGIDA PARA HABILITA(;AO;

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA;

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL;

ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS.

As propostas serdo recebidas pelo e-mail camarasilvianopolisO1@gmail.com ou entregues
mediante protocolo ao setor de compras até 16 de marco de 2026, as 17:00 horas.

O Termo de Referéncia a este aviso podem ser visualizados no site oficial na area de
licitacdes.

Duvidas e esclarecimentos podem ser obtidos através do e-mail acima ou pelo telefone
(35) 99972-0879.

A empresa detentora da proposta mais vantajosa para a Camara Municipal de
Silviandpolis/MG sera contratada para envio da documentacdo que comprove reunir as condicdes
necessarias para contratar com a Camara Municipal de Silviandpolis/MG em até dois uteis apds a
convocacao.

Silviandpolis, MG, 11 de mar¢o de 2026.

Edilaine Carvalho de Brito Zordan
Céamara Municipal de Silvianopolis


mailto:camarasilvianopolis01@gmail.com
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ANEXO |
DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1. No caso de empresério individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.3. No caso de sociedade empreséaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores.

1.4. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores.

1.6. Decreto de autorizacéo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais.

1.7. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacao
respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

2.3.1. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados
ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢cdo mediante a apresentacdo de declaragdo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).
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2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidacéao das Leis do Trabalho, aprovada pelo DecretoLei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

3. QUALIFICACAO ECONOMICA

3.1. Devera apresentar certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, expedida pelo érgédo
competente da sede da pessoa juridica, dentro do prazo de validade estabelecido na legislacéo ou,
na auséncia deste, emitida em data n&o superior a 90 (noventa) dias.

4. QUALIFICACAO TECNICA

4.1. A qualificacdo técnica sera comprovada mediante a apresentacdo de documentos que
evidenciem a capacidade técnica e a notoria especializacdo da empresa e de sua equipe, compativeis
com o objeto da contratacdo, incluindo:

a) Atestado(s) de capacidade técnico-operacional, em nome da pessoa juridica, fornecido(s) por
pessoa(s) de direito publico ou privado, que comprove(m) a execugdo de servigos compativeis,
em caracteristicas e complexidade, com o objeto contratado;

b) Atestado(s) de capacidade técnica em nome do(s) profissional(is) responsavel(is) pela
execucdo dos servicos, emitido(s) por pessoa(s) de direito publico ou privado, que
demonstre(m) experiéncia compativel com o objeto;

c) Indicacdo formal de equipe técnica minima, composta por, no minimo, 01 (um) profissional
legalmente habilitado em Ciéncias Contabeis, com registro ativo no Conselho Regional de
Contabilidade competente, que assumira a responsabilidade técnica pelos servicos;

d) Comprovacdo da notdria especializacdo, mediante apresentacdo de documentos que
evidenciem experiéncia anterior, formacdo académica, atuacdo profissional, publicacdes
técnicas, cursos, certificacbes, estrutura organizacional e demais elementos relacionados as
atividades desenvolvidas, nos termos do 8§ 3° do artigo 74 da Lei n° 14.133/2021.
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ANEXO 11
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

E objeto deste processo a futura e eventual “Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria nas areas contébil,
orcamentaria, financeira e de prestacdo de contas, com fornecimento de sistema de software
proprio, incluindo capacitacdo, treinamento, aperfeicoamento de pessoal e assuncdo de
responsabilidade teécnica, destinados a atender as demandas da Céamara Municipal de
Silvianépolis/MG.”

2. JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar suporte técnico continuo e
regular as atividades contabil, orcamentaria, financeira e de prestacdo de contas da Camara Municipal
de Silvianopolis/MG, de modo a garantir a adequada execucdo das rotinas administrativas e o
cumprimento das obrigacgdes legais e regulamentares a que se submete o Poder Legislativo Municipal.

Os servigos a serem contratados compreendem atividades de assessoria e consultoria técnica nas
areas contabil, orcamentéria, financeira e de prestacdo de contas, bem como capacitacao, treinamento
e aperfeicoamento de pessoal, com fornecimento de sistema de software proprio, destinados a apoiar
a execucdo das rotinas administrativas, o controle dos atos de gestdo e a elaboracdo das informacdes
contabeis e fiscais exigidas pelos érgaos de controle.

A contratacdo mostra-se necessaria considerando que a Camara Municipal ndo dispde, em seu
quadro de pessoal, de estrutura técnica suficiente para executar, de forma integral e continua, todas as
atividades demandadas, especialmente aquelas que exigem acompanhamento sistematico, orientacéo
técnica e atualizacdo permanente quanto a legislacdo e as normas aplicaveis a administracao publica.

A auséncia de suporte técnico adequado pode resultar em falhas na execucdo das rotinas
contabeis, orcamentarias e financeiras, bem como em inconsisténcias na prestacdo de contas,
comprometendo a regularidade dos atos administrativos, a transparéncia da gestdo publica e o
atendimento as exigéncias dos 6rgaos de controle.

Estabelece-se 0 prazo de 12 (doze) meses para a execucao dos servicos, em razdo do carater
continuo das atividades de apoio técnico as rotinas administrativas da Camara Municipal, assegurando
planejamento, previsibilidade e estabilidade na conducéo das atividades institucionais.

A contratacdo direta, por meio de dispensa de licitacdo, encontra fundamento no art. 75, inciso
I1, da Lei n® 14.133/2021, tendo em vista que o valor estimado da contratacdo se enquadra no limite
legal previsto para a dispensa em razdo do valor, bem como no art. 72 do mesmo diploma legal, que
exige a demonstracdo da necessidade da contratacdo, da compatibilidade do preco com o mercado e
da justificativa da escolha do fornecedor.

A contratacdo observa, ainda, os principios da legalidade, da eficiéncia, do planejamento, da
economicidade, da continuidade do servigo publico e do interesse publico, previstos no art. 37 da
Constituicdo Federal, constituindo solugcdo adequada para assegurar a regularidade das atividades
administrativas, o cumprimento das obrigacGes legais e o adequado funcionamento da Céamara
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Municipal de Silvian6polis/MG.

3. DESCRICAO, ESPECIFICACAO DO OBJETO:

CAMARA MUNICIPAL DE SILVIANOPOLIS

ltem

Descricao

Unid.

Medida

Qnt.

01

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos
especializados de assessoria e consultoria nas areas contabil, orcamentaria,
financeira e de prestagdo de contas, com fornecimento de sistema de
software proprio, incluindo capacitacdo, treinamento, aperfeicoamento de
pessoal e assuncdo de responsabilidade técnica, destinados a atender as
demandas da Camara Municipal de Silvianopoliss/MG, abrangendo, no
minimo, 0s seguintes eixos e atividades:

e Assessoria e consultoria técnica relacionadas a execucdo da
escrituracdo contabil da Camara Municipal, em conformidade com
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico,
com a Lei Federal n® 4.320/1964, com as normas do Conselho
Federal de Contabilidade e com as exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, inclusive quanto aos registros e
informacBes prestadas por meio do Sistema Informatizado de
Contas Municipais — SICOM;

e Elaboracdo, acompanhamento e orientacdo técnica quanto a
prestacdo de contas anual e periddica da Camara Municipal,
incluindo a confeccdo de demonstrativos, quadros, relatérios,
anexos legais e demais documentos exigidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, inclusive aqueles relacionados
ao SICOM e SICONFI/STN;

e Confeccdo e acompanhamento dos balancetes mensais de receita e
despesa, com orientacdo quanto a correta classificacdo, registro e
comprovacdo dos atos e fatos contabeis, orcamentarios, financeiros
e patrimoniais;

e Preparacdo da sintese do orcamento e dos balan¢os contabeis,
financeiros, orcamentarios e patrimoniais, bem como a
consolidacdo da contabilidade e a elaboracdo dos demonstrativos
exigidos ao final de cada exercicio financeiro;

e Orientacdo técnica e acompanhamento na elaboracdo, revisdo e
execucdo dos instrumentos de planejamento governamental no
ambito do Poder Legislativo, incluindo o Plano Plurianual — PPA,
a Lei de Diretrizes Orcamentarias — LDO e o Or¢camento Anual da
Camara Municipal, nos termos da legislacao aplicavel;

e Orientacdo permanente quanto a execucdo orcamentaria, financeira
e patrimonial, incluindo procedimentos de suplementagcdo de

01

meses

12
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dotacBes orcamentarias, encerramento do exercicio financeiro,
apuracdo de resultados e observancia dos limites e indices legais;

e Consultoria contabil voltada ao aperfeicoamento e ao adequado
funcionamento dos sistemas contébil, orcamentério, financeiro e
patrimonial da Camara Municipal, com foco na padronizagdo de
procedimentos e na melhoria da qualidade das informacdes
produzidas;

e Orientacdo técnica para o funcionamento da tesouraria, incluindo
movimentacdo bancéria, conciliagbes de contas, controle de
recebimentos e pagamentos e organizacdo dos fluxos financeiros;

e Orientacdo e apoio técnico ao sistema de controle interno da
Camara Municipal, especialmente no que se refere a execucgdo
orcamentaria, financeira e patrimonial, bem como a elaboracéo de
relatérios mensais e anuais de controle interno;

e Orientacdo contabil relacionada as atividades de gestdo de compras,
licitacOes e contratacdes publicas, gestdo patrimonial, controle de
almoxarifado, gestdo de recursos humanos e folha de pagamento,
em atendimento as disposicoes legais e regulamentares vigentes;

e Assessoria na verificacdo, acompanhamento e controle dos indices
e limites previstos na Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), com énfase nas despesas com pessoal,
restos a pagar, limites de endividamento e demais parametros
fiscais aplicaveis;

e Realizacdo de visitas técnicas presenciais, quando solicitado pela
Camara Municipal, por profissional habilitado em Contabilidade
Publica, para prestacdo de orientagdes, emissdo de pareceres
técnicos, capacitacdo de servidores e acompanhamento das rotinas
administrativas e contabeis;

e Prestacdo de suporte técnico remoto continuo, mediante utilizacéo
de ferramentas de comunicacdo e tecnologia, para esclarecimento
de davidas, orientacdo técnica, acompanhamento de demandas e
registro dos atendimentos realizados;

e Preparacdo e envio dos arquivos eletrdnicos referentes aos
instrumentos de planejamento e acompanhamento mensal ao
SICOM, observando os prazos, formatos e exigéncias estabelecidos
pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais; e

e Assessoria na elaboracdo de manifestacdes técnicas e defesas junto
ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, no que se refere
a matérias contabeis, orcamentarias e financeiras, especialmente
aquelas relacionadas & prestacdo de contas anual da Cémara
Municipal.
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Os servigos deverdo ser prestados de forma integrada, continua e alinhada
as necessidades institucionais da Camara Municipal, assegurando suporte
técnico permanente, transferéncia de conhecimento aos servidores e
observancia rigorosa da legislacéo vigente.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:
4.1. A Camara Municipal ndo aceitara fornecimento de produto deficitario ou prestacéo de servigo
deficitaria ou omissa, que prejudique a publicidade e a transparéncia com a qual esté atrelada ao
referido fornecimento do produto e da prestacéo de servigo ora contratada, devendo a mesma estar
em plena conformidade com as especificactes e condigcdes constantes deste Termo de Referéncia
e com as normas legais e/ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada adequar-se as

especificacdes exigidas e necessarias, sob pena de aplicacdo das san¢des previstas e/ou rescisao
contratual.

4.2. As indicacOes referentes ao objeto deverdo ser aquelas exigidas neste documento e garantidas
e exigidas em qualidade pela Administracdo Publica quando for o caso.

5. PRAZO DE VIGENCIA:

5.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados a partir da data de sua assinatura do
contrato ou da emissao da ordem de servico, conforme estabelecido no instrumento contratual.

5.2. A empresa contratada deverd realizar a instalacéo, ativacao e disponibilizacdo do servigo no
prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados a partir da emissdo da ordem de servico ou nota
de empenho, devendo o servico permanecer ativo e em pleno funcionamento durante toda a
vigéncia contratual.
6. DA FORMA DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento pelos servicos prestados sera realizado de forma mensal, até o 5° (quinto) dia util
do més subsequente ao da efetiva prestacao dos servi¢os, mediante apresentacéo da correspondente
nota fiscal, devidamente atestada pela autoridade competente, observadas as condi¢Bes contratuais.
6.2. Devera haver emissdo da nota fiscal referente aos servicos prestados.

7. DOTACOES ORCAMENTARIAS:

7.1. Os recursos para fazer face as despesas advindas da presente dispensa de licitacdo sdo oriundos
da dotacdo orcamentéria prevista no Orcamento da Camara Municipal de Silvianpolis/MG.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO:
8.1. Menor Preco Global.
9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

9.1. As medigdes, acompanhamento do software e das consultorias serdo fiscalizados e pelo Diretor
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de Relagdes Institucionais e de Atendimento ao Cidaddo, sendo atualmente o servidor Sidney
Severino da Silva.

10. DA RESPONSABILIDADE:
10.1. Os servidores sdo responsaveis pela analise e estudo de todos os documentos fornecidos pela

empresa, para o fornecimento do servi¢o, ndo se admitindo, em nenhuma hipétese, a alegacdo de
ignoréncia, defeito ou insuficiéncia de tais documentos.

11. SANCOES:

11.1. Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as
san¢Oes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pela Administracao.

11.3. A Céamara Municipal de SilvianopolissMG podera ainda cancelar a Nota de Empenho
decorrente da Dispensa, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

12. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

12.1. As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informac6es prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacGes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das sanc¢des
administrativas, civis e penais cabiveis.

12.2. Toda a documentacao apresentada neste procedimento e seus anexos sao complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
sera considerado especificado e valido.

12.3. O presente objeto em razéo do controle perene da jornada dos agentes publicos é para 0s
devidos fins servicos continuos.

13. DO FORO:
13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Silvianopolis/MG, para dirimir eventuais davidas oriundas
deste contrato, com renuncia a qualquer outro por mais privilegiado que seja.
Silviandpolis, 11 de mar¢o de 2026.

Regiane Rosangela Marques
Presidente da Camara Municipal
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ANEXO 111
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO LICITATORIO N.° 18/2026
DISPENSA DE LICITACAO N.° 15/2026

Razéo Social: CNPJ:

Logradouro: , N° , Bairro:

Cidade: , UF._ CEP: ,
Telefone: ()

E-mail:

A empresa acima se propde a fornecer o objeto desta dispensa, conforme discriminado no
Termo de Referéncia - Anexo Il, pelos precos e condi¢des assinalados na presente, obedecendo
rigorosamente as disposicdes da legislacdo competente.

E objeto deste processo a futura e eventual “Contratacio de empresa especializada na
prestacao de servicos técnicos especializados de assessoria e consultoria nas areas contabil,
orcamentaria, financeira e de prestacao de contas, com fornecimento de sistema de software
proprio, incluindo capacitagdo, treinamento, aperfeicoamento de pessoal e assuncéo de
responsabilidade técnica, destinados a atender as demandas da Camara Municipal de
Silvianopolis/MG.”

Item Descricéo Unid. | Medida | Qnt. Valor
Mensal

01 | Contratagdo de empresa especializada na prestacéo de servicos | 01 meses 12 | R$
técnicos especializados de assessoria e consultoria nas areas
contabil, orcamentaria, financeira e de prestacdo de contas,
com fornecimento de sistema de software préprio, incluindo
capacitacdo, treinamento, aperfeicoamento de pessoal e
assuncao de responsabilidade técnica, destinados a atender as
demandas da Camara Municipal de Silvianopolis/MG,
abrangendo, no minimo, 0s seguintes eixos e atividades:

e Assessoria e consultoria técnica relacionadas a
execucdo da escrituracdo contdbil da Céamara
Municipal, em conformidade com as Normas
Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor
Publico, com a Lei Federal n°® 4.320/1964, com as
normas do Conselho Federal de Contabilidade e com as
exigéncias do Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerals, inclusive quanto aos registros e informacdes
prestadas por meio do Sistema Informatizado de Contas
Municipais — SICOM;

e Elaboracdo, acompanhamento e orientacdo teécnica
quanto a prestagdo de contas anual e periddica da
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Camara Municipal, incluindo a confeccdo de
demonstrativos, quadros, relatdrios, anexos legais e
demais documentos exigidos pelo Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais, inclusive aqueles
relacionados ao SICOM e SICONFI/STN;

Confeccdo e acompanhamento dos balancetes mensais
de receita e despesa, com orientacdo quanto a correta
classificagéo, registro e comprovagédo dos atos e fatos
contabeis, orcamentarios, financeiros e patrimoniais;
Preparacdo da sintese do orcamento e dos balancgos
contabeis, financeiros, orcamentarios e patrimoniais,
bem como a consolidacdo da contabilidade e a
elaboragdo dos demonstrativos exigidos ao final de
cada exercicio financeiro;

Orientacdo técnica e acompanhamento na elaboragéo,
revisdo e execugdo dos instrumentos de planejamento
governamental no &ambito do Poder Legislativo,
incluindo o Plano Plurianual — PPA, a Lei de Diretrizes
Orcamentarias — LDO e o Or¢amento Anual da Camara
Municipal, nos termos da legislacao aplicavel;
Orientacdo  permanente  quanto &  execucdo
orcamentaria, financeira e patrimonial, incluindo
procedimentos de suplementacdo de dotaches
orcamentarias, encerramento do exercicio financeiro,
apuracdo de resultados e observancia dos limites e
indices legais;

Consultoria contabil voltada ao aperfeicoamento e ao
adequado funcionamento dos sistemas contabil,
orcamentario, financeiro e patrimonial da Céamara
Municipal, com foco na padronizacdo de
procedimentos e na melhoria da qualidade das
informacGes produzidas;

Orientacdo técnica para o funcionamento da tesouraria,
incluindo movimentacdo bancéria, conciliacbes de
contas, controle de recebimentos e pagamentos e
organizacdo dos fluxos financeiros;

Orientacdo e apoio técnico ao sistema de controle
interno da Camara Municipal, especialmente no que se
refere a execucdo orcamentaria, financeira e
patrimonial, bem como & elaboracdo de relatorios
mensais e anuais de controle interno;
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e Orientacdo contabil relacionada as atividades de gestdo
de compras, licitacbes e contrataces publicas, gestdo
patrimonial, controle de almoxarifado, gestdo de
recursos humanos e folha de pagamento, em
atendimento as disposicOes legais e regulamentares
vigentes;

e Assessoria na verificacdo, acompanhamento e controle
dos indices e limites previstos na Lei Complementar n°
101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), com énfase
nas despesas com pessoal, restos a pagar, limites de
endividamento e demais parametros fiscais aplicaveis;

e Realizacdo de visitas técnicas presenciais, quando
solicitado pela Cémara Municipal, por profissional
habilitado em Contabilidade Publica, para prestacédo de
orientagdes, emissdo de pareceres técnicos, capacitacdo
de servidores e acompanhamento das rotinas
administrativas e contabeis;

e Prestacdo de suporte técnico remoto continuo, mediante
utilizacdo de ferramentas de comunicacao e tecnologia,
para esclarecimento de ddvidas, orientacdo tecnica,
acompanhamento de demandas e registro dos
atendimentos realizados;

e Preparacdo e envio dos arquivos eletrénicos referentes
aos instrumentos de planejamento e acompanhamento
mensal ao SICOM, observando os prazos, formatos e
exigéncias estabelecidos pelo Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais; e

e Assessoria na elaboracdo de manifestaces técnicas e
defesas junto ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais, no que se refere a matérias contabeis,
orcamentarias e financeiras, especialmente aquelas
relacionadas a prestacdo de contas anual da Camara
Municipal.

Os servicos deverao ser prestados de forma integrada, continua
e alinhada as necessidades institucionais da Camara Municipal,
assegurando suporte técnico permanente, transferéncia de
conhecimento aos servidores e observancia rigorosa da
legislacdo vigente.

1- DO PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA:

1.1 O prazo de validade desta proposta comercial é de 30 (trinta) dias, contados da data do cadastro
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desta proposta no Portal de Compras Publicas.

Silvianopolis de de 2026.

Nome do Responséavel
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ANEXO IV - MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS xx/2026

Pelo presente instrumento particular de Contrato a CAMARA MUNICIPAL DE
SILVIANOPOLIS/MG CNPJ 01.716.286/0001-79, Inscricdo Estadual Isenta, com sua sede na Av.
Joaquim Mendes Magalhées, 10 - Centro, Silviandpolis - MG, CEP 37589-000, de agora em diante
denominada CONTRATANTE, neste ato representada pela sua Presidente Regiane Rosangela
Marques, CPF 249.701.988-61,

e de outro lado , inscrita no CNPJ sob o numero

, com sede a rua :
, nesta cidade de SilvianopolissMG, CEP 37589-000, neste ato representada
por , CPF , de agora em diante aqui
denominada como CONTRATADA e Processo Administrativo e Licitatério n°. 18/2026 e de
Dispensa de Licitacdo n°. 15/2026, reger-se-ao de acordo com as seguintes clausulas:

I — Do Objeto:

1.1. Necessidade de “Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos tecnicos
especializados de assessoria e consultoria nas areas contabil, orcamentaria, financeira e de
prestacdo de contas, com fornecimento de sistema de software préprio, incluindo capacitacao,
treinamento, aperfeicoamento de pessoal e assuncdo de responsabilidade técnica, destinados a
atender as demandas da Camara Municipal de SilviandpolissMG”, conforme descrito abaixo:

Item

Descricao Unid. | Medida

Qnt.

01

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos | 01 meses
especializados de assessoria e consultoria nas areas contabil, orcamentaria,
financeira e de prestacdo de contas, com fornecimento de sistema de
software proprio, incluindo capacitacéo, treinamento, aperfeicoamento de
pessoal e assuncdo de responsabilidade técnica, destinados a atender as
demandas da Camara Municipal de SilvianopolissMG, abrangendo, no
minimo, 0s seguintes eixos e atividades:

e Assessoria e consultoria técnica relacionadas a execucdo da
escrituracdo contabil da Camara Municipal, em conformidade com
as Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico,
com a Lei Federal n® 4.320/1964, com as normas do Conselho
Federal de Contabilidade e com as exigéncias do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais, inclusive quanto aos registros e
informacGes prestadas por meio do Sistema Informatizado de
Contas Municipais — SICOM;

e Elaboracdo, acompanhamento e orientacdo técnica quanto a
prestacdo de contas anual e periddica da Camara Municipal,
incluindo a confeccdo de demonstrativos, quadros, relatorios,
anexos legais e demais documentos exigidos pelo Tribunal de

12
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Contas do Estado de Minas Gerais, inclusive aqueles relacionados
ao SICOM e SICONFI/STN;

Confecgédo e acompanhamento dos balancetes mensais de receita e
despesa, com orientagdo quanto a correta classificacdo, registro e
comprovacdo dos atos e fatos contabeis, orcamentarios, financeiros
e patrimoniais;

Preparacdo da sintese do orcamento e dos balancos contabeis,
financeiros, orgcamentarios e patrimoniais, bem como a
consolidacdo da contabilidade e a elaboragcdo dos demonstrativos
exigidos ao final de cada exercicio financeiro;

Orientacdo técnica e acompanhamento na elaboragdo, revisdo e
execugdo dos instrumentos de planejamento governamental no
ambito do Poder Legislativo, incluindo o Plano Plurianual — PPA,
a Lei de Diretrizes Orgamentarias — LDO e o Orgamento Anual da
Camara Municipal, nos termos da legislacéo aplicavel,

Orientacdo permanente quanto a execugdo or¢amentaria, financeira
e patrimonial, incluindo procedimentos de suplementacdo de
dotacGes orcamentarias, encerramento do exercicio financeiro,
apuracdo de resultados e observancia dos limites e indices legais;
Consultoria contébil voltada ao aperfeicoamento e ao adequado
funcionamento dos sistemas contabil, orcamentario, financeiro e
patrimonial da Camara Municipal, com foco na padronizacdo de
procedimentos e na melhoria da qualidade das informacdes
produzidas;

Orientacdo técnica para o funcionamento da tesouraria, incluindo
movimentacdo bancéria, conciliacbes de contas, controle de
recebimentos e pagamentos e organizacdo dos fluxos financeiros;
Orientacdo e apoio técnico ao sistema de controle interno da
Camara Municipal, especialmente no que se refere a execucgdo
orcamentaria, financeira e patrimonial, bem como a elaboracdo de
relatérios mensais e anuais de controle interno;

Orientacdo contabil relacionada as atividades de gestdo de compras,
licitacBes e contratacdes publicas, gestdo patrimonial, controle de
almoxarifado, gestdo de recursos humanos e folha de pagamento,
em atendimento as disposicdes legais e regulamentares vigentes;
Assessoria na verificacdo, acompanhamento e controle dos indices
e limites previstos na Lei Complementar n® 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal), com énfase nas despesas com pessoal,
restos a pagar, limites de endividamento e demais parametros
fiscais aplicaveis;

Realizacdo de visitas técnicas presenciais, quando solicitado pela
Camara Municipal, por profissional habilitado em Contabilidade
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Publica, para prestacdo de orientagdes, emissdo de pareceres
técnicos, capacitacdo de servidores e acompanhamento das rotinas
administrativas e contabeis;

e Prestacdo de suporte técnico remoto continuo, mediante utilizacdo
de ferramentas de comunicacdo e tecnologia, para esclarecimento
de duvidas, orientagdo técnica, acompanhamento de demandas e
registro dos atendimentos realizados;

e Preparagdo e envio dos arquivos eletronicos referentes aos
instrumentos de planejamento e acompanhamento mensal ao
SICOM, observando os prazos, formatos e exigéncias estabelecidos
pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais; e

e Assessoria na elaboracdo de manifestacdes técnicas e defesas junto
ao Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, no que se refere
a matérias contabeis, orcamentarias e financeiras, especialmente
aquelas relacionadas a prestacdo de contas anual da Céamara
Municipal.

Os servicos deverdo ser prestados de forma integrada, continua e alinhada
as necessidades institucionais da Camara Municipal, assegurando suporte
técnico permanente, transferéncia de conhecimento aos servidores e
observancia rigorosa da legislacéo vigente.

Il - DA ENTREGA:

2.1. A CONTRATADA compromete-se a entregar, devidamente instalados, os bens descritos na
clausula primeira, em até 10 (dez) dias Uteis contados da data de assinatura deste instrumento.

2.2. Os equipamentos/aparelhos descritos na Clausula primeira, acima, devem ser entregues e
instalados por conta da empresa vencedora no endereco constante do cabecalho deste contrato.

2.3. Eventuais despesas com mao de obra e/ou materiais ndo previstos na proposta correrdo as
expensas da Contratada.

2.4. Até que o objeto esteja devidamente aceito e recebido pela Camara, a CONTRATADA
responsabilizar-se-a integralmente com eventuais danos ou quebras causados aos equipamentos
bem como a ferramentas eventualmente deixados no interior do prédio, instalados ou néo.

111 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
3.1 A CONTRATANTE devera:

a) Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos servigos executados, em
conformidade com as Clausulas seguintes;

b) Proporcionar condic¢des para a boa execuc¢ao dos servicos;
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c)

fornecidos de forma satisfatoria;

e)

9)

h)

),

K)
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Remeter adverténcia 8 CONTRATADA, por escrito, quando 0s servigos nao estiverem sendo

Fiscalizar os servigos prestados pela CONTRATADA pelo Diretor de Relagdes Institucionais
e de Atendimento ao Cidad&o Sidney Severino da Silva;

Disponibilizar a contratada as informagdes, documentos, dados, sistemas e acessos necessarios
a adequada execucdo dos servigcos, observados os limites legais e as normas internas de
seguranca da informacao;

Assegurar as condigBes materiais, técnicas e administrativas necessarias a execucdo dos
servicos contratados, especialmente quando da realizacdo de atendimentos e visitas técnicas
presenciais nas dependéncias da Camara Municipal,

Designar formalmente gestor e fiscal do contrato, nos termos da Lei n° 14.133/2021,
competentes para acompanhar, fiscalizar e atestar a execugcdo dos servi¢os, bem como para
adotar as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das obrigacdes contratuais;

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, verificando o cumprimento das obrigacoes
assumidas pela contratada, a qualidade dos servigcos prestados e a observancia dos prazos e
padrdes tecnicos estabelecidos;

Prestar a contratada, em tempo habil, os esclarecimentos necessarios a execucao dos servicos,
sempre que solicitado, bem como comunicar formalmente quaisquer irregularidades, falhas ou
desconformidades eventualmente constatadas;

Efetuar o pagamento a contratada na forma, nos prazos e nas condicdes estabelecidas no
contrato, apos a devida medicdo, atesto e comprovacéo da regular execucdo dos servigos;

Exigir da contratada a manutencdo, durante toda a vigéncia contratual, das condi¢bes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo, bem como o cumprimento das
obrigac0es legais, fiscais, trabalhistas e previdenciarias;

m) Adotar as providéncias administrativas cabiveis nos casos de descumprimento contratual,

aplicando, quando necessario, as sancdes previstas na legislacdo vigente e no instrumento
contratual, assegurado o contraditorio e a ampla defesa;

Zelar pela observancia dos principios da legalidade, da eficiéncia, da economicidade, da
transparéncia e do interesse publico na conducdo e na execucao da contratacéo;

Promover a integracdo institucional entre a contratada e os setores internos da Camara
Municipal envolvidos nas atividades contabeis, orcamentarias, financeiras e de controle
interno, de modo a viabilizar a execu¢do adequada e eficiente dos servicos contratados
mediante de ferramenta de software integrado como apoio para realizacdo dos trabalhos.

IV — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

4.1. A CONTRATADA fica responsavel por todos os énus e tributos, emolumentos, honorarios
ou despesas incidentais sobre 0s servicos contratados, bem como cumprir rigorosamente, todas as
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obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas ao pessoal que empregar para a
execucao dos servicos, inclusive as decorrentes de convencdes, acordos ou dissidios coletivos.

4.2. A CONTRATADA devera reparar, corrigir, as suas expensas, 0s servicos efetuados em que
verifique vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes de sua execucéo.

4.3. A CONTRATADA obriga-se a atender ao disposto no Artigo 7°, inciso XXXIII da
Constituicdo Federal, ou seja: proibindo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de
dezoito e de qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condigdo de aprendiz, a partir
de quatorze anos.

4.4. A CONTRATADA devera manter a sua regularidade fiscal e trabalhista, conforme artigo 68
da Lei 14.133/21, durante toda a vigéncia contratual.

4.5. A CONTRATADA se compromete a, no ato da entrega, emitir as competentes notas fiscais
de produto e de servigo.

4.6. A CONTRATADA devera oferecer 0s servicos de prestacdo de suporte técnico remoto e
presencial, em horario comercial, para solu¢do de duvidas e resolucéo de eventuais problemas
operacionais, visando garantir a continuidade e a confiabilidade do sistema.

4.7. A CONTRATADA devera executar 0s servigos contratados com observancia rigorosa as
disposicOes deste Termo de Referéncia, ao contrato, ao Estudo Técnico Preliminar que fundamenta
a contratacéo e a legislacdo vigente, especialmente as normas aplicaveis a contabilidade publica, a
execucdo orcamentaria e financeira e a prestacao de contas;

4.8. A CONTRATADA devera prestar os servicos de forma continua, regular e eficiente,
assegurando suporte técnico permanente a Camara Municipal, tanto de forma presencial quanto
remota, conforme as necessidades institucionais e as diretrizes estabelecidas;

4.9. A CONTRATADA devera disponibilizar equipe técnica qualificada, composta por
profissionais com formacdo, experiéncia e habilitacdo compativeis com a natureza e a
complexidade dos servicos, mantendo responsavel técnico devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade competente;

4.10. A CONTRATADA devera assumir integral responsabilidade técnica pelos servicos
prestados, respondendo pela qualidade, correcdo e conformidade técnica das orientacdes, analises,
pareceres, registros e demais atividades executadas no ambito do objeto contratual;

4.11. A CONTRATADA devera cumprir os prazos legais, regulamentares e aqueles estabelecidos
pela Camara Municipal, especialmente os relacionados as obrigac@es perante 0s 6rgaos de controle
externo, notadamente o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

4.12. A CONTRATADA deverd prestar orientacdo técnica, capacitacdo, treinamento e
aperfeicoamento continuado dos servidores da Camara Municipal, inclusive na modalidade de
treinamento on the job, promovendo a transferéncia de conhecimento e a padronizacdo de
procedimentos;

4.13. A CONTRATADA devera manter registro organizado e atualizado dos atendimentos
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realizados, inclusive aqueles prestados de forma remota, contendo datas, horarios, temas tratados,
tempo de atendimento, identificacdo dos servidores atendidos e dos profissionais responsaveis pelo
atendimento;

4.14. A CONTRATADA devera elar pela confidencialidade e pelo sigilo das informac6es, dados,
documentos e sistemas a que tiver acesso em razdo da execucdo do contrato, utilizando-o0s
exclusivamente para a finalidade contratual, sob pena de responsabilidade administrativa, civil e
penal;

4.15. A CONTRATADA devera observar as normas de ética profissional e de conduta aplicaveis
a atividade contabil, bem como atuar com independéncia técnica, probidade, zelo e boa-fé no
desempenho das atividades contratadas;

4.16. A CONTRATADA deverd responsabilizar-se integralmente por todos o0s encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais obrigacdes decorrentes da execucao do
contrato, ndo se estabelecendo qualquer vinculo empregaticio entre seus empregados, prepostos ou
colaboradores e a Camara Municipal;

4.17. ACONTRATADA devera arcar com todas as despesas necessarias a execucao dos Servicos,
incluindo custos com deslocamento, hospedagem, alimentacdo, materiais, equipamentos, sistemas
e ferramentas tecnoldgicas, salvo nas hipoteses expressamente previstas no contrato;

4.18. A CONTRATADA devera comunicar formalmente a Camara Municipal quaisquer fatos ou
situacbes que possam comprometer a execucdo regular dos servicos ou 0 cumprimento das
obrigac0es legais e contratuais, propondo, quando cabivel, medidas corretivas;

4.19. A CONTRATADA deveréa atender prontamente as solicitacdes da fiscalizacdo do contrato,
prestando esclarecimentos, fornecendo informacGes e apresentando documentos relacionados a
execucdo dos servicos, sempre que solicitado;

4.20. A CONTRATADA devera manter, durante toda a vigéncia contratual, as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas para a contratacdo, apresentando, sempre que requerido, a
documentacdo comprobatoria pertinente; e

4.21. A CONTRATADA deveréa responder por eventuais danos causados a Camara Municipal ou

a terceiros, decorrentes de acdo ou omissdao dolosa ou culposa na execucdo dos servigos
contratados.

V - DO REGIME DE EXECUCAO:
5.1. O presente contrato regular-se-a no que concerne a sua execucdo, inexecucao ou rescisdo pelas
disposicOes da Lei n° 14.133/21, observadas suas posteriores alteracées, por suas clausulas e pelos
preceitos e principios do direito publico.

VI - DO PRECO E PAGAMENTO:
6. A prestacdo dos servigos deste contrato, a CONTRATANTE pagara a CONTRATADA o valor

conforme o item 1.1 deste contrato, 0s pagamentos serdo mensais, durante 12 meses.
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6.2. Para fins de recebimento do valor, o pagamento sera efetuado por meio de transferéncia.

6. A CONTRATADA devera apresentar nota fiscal de produto e servicos, referente aos produtos
fornecido e servicos prestado, tendo a CONTRATANTE, o prazo de 5 (cinco) dias, para a sua
conferéncia, observado o artigo 140 da Lei Federal n°® 14.133/21.

6.4. Somente apds o cumprimento da clausula anterior serda autorizado o pagamento a
CONTRATADA, até o 5° dia util subsequente para o periodo vencido.

6.5. Na eventualidade da aplicacdo da multa esta devera ser liquidada simultaneamente com o
pagamento da parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a aplicacdo da
penalidade.

6.5.1. Paragrafo Unico. Caso a multa ndo seja recolhida, conforme previsto no item anterior, esta
sera descontada do pagamento da parcela vinculada ao evento cujo descumprimento der origem a
aplicacdo da penalidade.

6.6. Para que o pagamento seja efetivado, a licitante contratada deverd, obrigatoriamente,
apresentar comprovantes de regularidade junto as Fazendas Publicas, INSS, FGTS e Justica do
Trabalho, dentro de seu periodo de validade.

6.7. As empresas prestadoras de servicos ou fornecimento de materiais a Camara Municipal de
Silviandépolis/MG deverdo atender ao disposto na Instru¢cdo Normativa RFB 2.145/23, de 26/06/23,
editada pela Receita Federal do Brasil, na qual foi instituida a retencéo na fonte, do imposto sobre
a renda incidente sobre os pagamentos efetuados a pessoas juridicas pelo fornecimento de bens ou
prestacao de servigos em geral, inclusive obras de construcéo civil.

6.7.1. O registro da referida retencdo devera ser destacado nas notas fiscais a serem emitidas a favor
desta Casa Legislativa, conforme percentuais estabelecidos no Anexo | da IN RFB 1.234/12.

6.7.2. As pessoas juridicas amparadas em regime de isenc¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero,
elencadas no Artigo 4° da IN RFB 1.234/12, devem destacar essa condi¢do nos documentos fiscais
emitidos a favor desta Casa Legislativa.

6.7.3. A auséncia de destaque da retencdo na nota fiscal acima mencionada ndo impede a
Administracdo de promover o referido desconto do IR aplicando-se 0s percentuais constantes no
Anexo | da IN RFB 1.234/12, o que ensejara, tambem, a devolucdo da nota fiscal para fins de
correcao.

6.7.4. Os fornecedores devem manter seus cadastros atualizados, informando qualquer alteracao
no enquadramento fiscal e tributario a esta Casa Legislativa.

VIl - DA GARANTIA
7.1. ACONTRATADA obriga-se a prestar 0s servi¢cos contratados com observancia das normas
legais e técnicas aplicaveis, respondendo pela qualidade, regularidade e conformidade da execucdo

dos servicos de assessoria e consultoria contabil, orcamentaria, financeira e de prestacdo de contas,
durante toda a vigéncia contratual.
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7.2. A garantia dos servicos consiste na obrigacdo da CONTRATADA de corrigir, sem 0nus
adicional para a CONTRATANTE, eventuais falhas, inconsisténcias ou impropriedades
identificadas na execucdo dos servicos, desde que decorrentes de erro técnico, omissdo ou
inadequada orientacdo prestada no ambito do contrato.

7.3. A responsabilidade da CONTRATADA limita-se as atividades efetivamente executadas no
ambito deste contrato, ndo abrangendo falhas decorrentes de informacdes incorretas, incompletas
ou intempestivas fornecidas pela CONTRATANTE, nem atos praticados sem observancia das
orientacBes técnicas formalmente prestadas.

7.4. A garantia dos servicos vigorara durante todo o prazo de execucao contratual, contado a partir
da data de inicio da vigéncia do contrato, ndo sendo devida qualquer remuneracdo adicional a
CONTRATADA para corregdes, orientacbes complementares ou ajustes necessarios a adequada
execucdo dos servicos contratados.

7.5. Nao havera qualquer custo adicional 8 CONTRATANTE, durante a vigéncia contratual, a
titulo de deslocamento de pessoal, hospedagem, diarias, transporte, materiais, mdo de obra ou
quaisquer outras despesas necessarias a adequada prestacdo dos servicos, salvo se previamente
autorizadas pela Administracao.

VIII - DO PRAZO DE VIGENCIA E EXECUCAO:

8.1. A prestacao dos servicos de acesso ao software proprio e assessoria terdo inicio em até 10 (dez)
dias Uteis, contados a partir da emissdo da ordem de servico ou autorizacdo de fornecimento,
observadas as condicdes estabelecidas neste instrumento.

8.2. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por sucessivos periodos, nos termos do art. 107 da Lei Federal n°
14.133/2021, por se tratar de servigo continuo, desde que comprovada a vantajosidade para a
Administracdo e mantidas as condi¢des inicialmente pactuadas.

IX — DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

9.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da dotacdo constante no
Orcamento vigente para o exercicio de 2025.

X — DA ALTERACAO, RESCISAO E PENALIDADES DO CONTRATO:

10.1. Este contrato podera sofrer alteracGes e/ou supressdes que se fizerem necessarias, em forma
de termos aditivos, nos termos do artigo 124 da Lei 14.133/21;

10.2. Pelo descumprimento total ou parcial das condicdes previstas na proposta ou no contrato, a
CONTRATANTE podera aplicar a CONTRATADA as san¢fes previstas no art. 156 da Lei
14.133/21, sem prejuizo da responsabilizacao civil e penal cabiveis.

10.3. O atraso injustificado no inicio da prestacao do servico, acarretard a CONTRATADA multa
de mora de 1% (um por cento) sobre o valor global do contrato, para cada dia de atraso.

10.3.1. Paragrafo Gnico. A multa de que trata o item anterior ndo impedira a rescisao unilateral do
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contrato pala CONTRATANTE (art. 162 da Lei 14.133/21).

10.4. A rescisdo, caso ocorra algum dos motivos do art. 137 da Lei 14.133/2021, deveré obedecer
ao devido processo legal e ser aplicado a parte culpada a multa equivalente a 5% do valor do
contrato;

10.5. As penalidades previstas neste contrato poderdo deixar de ser aplicadas, total ou parcialmente,
a critério da CONTRATANTE, se entender as justificativas apresentadas pela CONTRATADA
como relevantes.

Xl — DA PROTECAO DE DADOS:

11.1. As partes comprometem-se a garantir a seguranca, a protecéo, a confidencialidade e o sigilo
de toda informacao, dados pessoais (em especial aqueles classificados como “sensiveis’) e/ou base
de dados a que tenha acesso em decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com o
disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), a fim de evitar
acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruicao, perda,
alteracdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento ndo previstos, sendo vedado o
repasse das informacdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes
legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

11.2. Caberd a CONTRATANTE assumir a funcdo de CONTROLADOR, se responsabilizando
exclusivamente pela qualidade dos dados disponibilizados para tratamento, assegurando que foram
observados todos os procedimentos de adequacdo a LGPD antes de serem fornecidos a
CONTRATADA, cabendo a esta apenas figurar como OPERADORA.

11.3. A CONTRATADA tratara os dados pessoais segundo os ditames e interesses da
CONTRATANTE, além de observar e cumprir as normas legais vigentes aplicaveis, nos termos
do artigo 39 da LGPD.

11.4. A CONTRATADA deve assegurar-se de que todos os seus colaboradores, consultores e/ou
prestadores de servicos que, no exercicio das suas atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da
informacao e/ou dos dados pessoais, respeitem o dever de protecao, confidencialidade e sigilo.

11.5. ACONTRATADA néo podera utilizar-se de informacéo, dados pessoais e/ou base de dados
a que tenha acesso em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual, assim como
ndo poderd disponibilizar e/ou transmitir a terceiros, sem prévia autorizacdo escrita da
CONTRATANTE, exceto nas hipoteses previstas na legislacdo vigente.

11.5.1. A CONTRATADA fica autorizada a disponibilizar e/ou transmitir documentos que
contenham dados pessoais, se for 0 caso, desde que estejam sob anonimato.

11.6. A CONTRATADA deveréa eliminar os dados pessoais a que tiver conhecimento ou posse
em razdo do cumprimento do objeto deste instrumento contratual tdo logo ndo haja necessidade de
realizar seu tratamento, autorizada a sua conservacdo para 0s casos previstos nos incisos do art. 16
da Lei Federal n° 13.709/2018.

11.7. ACONTRATADA fica obrigada a comunicar a CONTRATANTE e a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD), qualquer incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais,
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situacdes acidentais ou ilicitas de destrui¢do, perda, alteragdo, comunicacao ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

11.8. O dever de sigilo e confidencialidade, e as demais obriga¢des descritas na presente clausula,
permanecerdo em vigor ap6s a extincdo das relacdes entre a CONTRATADA e a
CONTRATANTE, bem como, entre a CONTRATADA e o0s seus colaboradores, subcontratados,
consultores e/ou prestadores de servigos sob pena das sang¢Ges previstas na Lei n° 13.709/2018,
suas alteracGes e regulamentacdes posteriores, salvo decisdo judicial contréria.

11.9. As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da
execucdo contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protecdo de Dados, naquilo que lhe
couberem limitada e proporcionalmente, conforme defini¢Ges descritas no item 9.2 deste contrato.

XI1 — DISPOSICOES GERAIS:

12.1. Fica a CONTRATANTE autorizada a deduzir do valor dos honorarios as contribuicdes
fiscais; contribuicdo previdenciaria e de imposto de renda retido na fonte, bem ainda outra que
couber por forca da legislacao tributaria Federal, Estadual e Municipal.

12.2. Sera de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA o pagamento de salario, honorario e
encargos de trabalhadores que eventualmente venham a ser contratados pela CONTRATADA para
a execucao dos servigos objeto deste contrato. Também correm por custo da CONTRATADA 0s
valores referentes a honorario, despesas com elaboracdo dos documentos, entrega e apresentacéo,
calibracdo de documentos, treinamentos, visitas técnicas e despesas para realizacdo do escopo de
seguranca do trabalho. N&o estdo inclusas despesas com adequacédo da empresa, custos de processo
trabalhista, realizacdo de outros documentos, gastos e realizacdo das medidas de controle
recomendadas.

12.3. Em nenhuma hipdtese havera majoracao no valor dos servi¢cos contratados.
12.4. N&o sera permitida a subcontratacao de servicos.

12.5. O pessoal empregado na prestacdo dos servicos nao tera qualquer vinculo empregaticio com
a CONTRATANTE, sendo de responsabilidade da CONTRATADA todos 0s encargos
decorrentes das relacdes de trabalho, na forma dos artigos 593 e seguintes do Caodigo Civil.

12.6. As comunicacfes entre as partes contratantes, relacionadas com o acompanhamento e
controle do presente Contrato, serdo sempre feitas por escrito.

12.7. Os equipamentos fornecidos deverdo ter garantia minima de 12 (doze) meses, bem como
deverdo ser instalados em local previamente indicado.

12.8. A instalacdo devera ser realizada por equipe composta obrigatoriamente por profissionais
técnicos e especializados pertencentes ao quadro de funcionarios da propria empresa fornecedora,
devidamente equipada com todos os instrumentos, ferramentas e materiais necessarios a execucao
dos servicos. Além disso, a instalacdo devera ser concluida no prazo méximo de 03 (trés) dias Uteis,
contado a partir do recebimento da Ordem de Compra pelo fornecedor, devendo ser realizada
durante o horéario normal de expediente.
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XIV — DOS CASOS OMISSOS E DO FORO:

13.1. Nos casos omissos e ndo previstos neste contrato administrativo, serdo aplicadas as normas e
regulamentagdes vigentes, que também prevalecerdo quando houver conflitos nas suas clausulas;

13.2. Fica eleito o foro da comarca de Silviandpolis/MG para dirimir quaisquer duvidas inerentes
ao presente contrato, renunciando as partes a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim, justas e contratadas, ap6s lido e achado conforme, assinam o presente
contrato em duas vias de igual teor e forma.

Silvianopolis-MG, xx de marco de 2026.

Regiane Rosangela Marques Sécio Responsavel
Presidente da Camara Municipal

TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF: CPF:

CAMARA MUNICIPAL DE SILVIANOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS
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