CAMARA MUNICIPAL DE SILVIANOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

E objeto deste processo a futura e eventual “Contratagiio de empresa especializada
para a prestacao continua de servigos de comunicacao institucional da Camara Municipal
de SilvianépolissMG, compreendendo a producéo, captacao e edi¢cdo de imagens e videos,
elaboracdo e publicacdo de contetdos informativos, cobertura de eventos e sessfes
legislativas, bem como a preparacdo e inser¢do de videos, textos e demais materiais
institucionais no site oficial e nas redes sociais da Camara, pelo periodo de 12 (doze)
meses.”

2. JUSTIFICATIVA:

A presente contratacdo se justifica pela necessidade de assegurar a continuidade e a
adequada execuc¢do das atividades administrativas e legislativas da Camara Municipal de
Silvian6polis/MG, as quais dependem, de forma direta, de uma comunicagdo institucional
eficiente, permanente e acessivel, capaz de garantir ampla divulgacdo dos atos do Poder
Legislativo, bem como o adequado relacionamento institucional com a sociedade.

O regular funcionamento das atividades legislativas exige o registro, a producdo e a
divulgacdo sistematica de informacdes oficiais, especialmente por meio de conteddos
audiovisuais, textos informativos e publicacbes em plataformas digitais, tais como o site
institucional e as redes sociais oficiais da Camara. Esses meios constituem, atualmente, 0s
principais canais de acesso da populacdo as informagfes publicas, sendo essenciais para o
acompanhamento das sessoes legislativas, audiéncias publicas, eventos institucionais, reuniées
solenes, atividades parlamentares e demais acdes desenvolvidas pela Casa Legislativa.

Nesse contexto, torna-se imprescindivel a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo continua de servigos de comunicacéo institucional, compreendendo, entre outros, a
operacdo de equipamentos de video e fotografia, a producéo, captacao, edicdo e preparacdo de
imagens, videos e contetdos informativos, a cobertura de reunides ordinarias, extraordinarias
e solenes, bem como a postagem, transmissao, alimentacédo e atualizacdo do site oficial e das
redes sociais da Camara Municipal, além da elaboracéo e diagramacédo de materiais graficos
institucionais, sempre que demandado.

Ressalta-se que tais servicos demandam conhecimento técnico especifico, dominio de
ferramentas e softwares de edicdo audiovisual, experiéncia em comunicacdo publica,
capacidade de operacdo de equipamentos de imagem e som, bem como planejamento editorial
e adequacdo da linguagem aos meios digitais, circunstancias que inviabilizam a execucdo direta
pela Administracdo Publica, justificando, assim, a contratacdo de empresa especializada no
ramo.

A contratagdo encontra respaldo nos principios que regem a Administracdo Publica,
especialmente os da legalidade, publicidade, eficiéncia, economicidade, planejamento,
interesse publico e continuidade do servico publico, conforme previsto no art. 37 da
Constituicdo Federal, na Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagéo) e na Lei Federal n°
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14.133/2021, a qual exige, na fase preparatdria, a demonstracdo clara da necessidade da
contratacdo e da adequacdo do objeto ao interesse publico.

Além disso, a contratacdo contribui diretamente para o fortalecimento da transparéncia
institucional, para o controle social, para a ampliagdo do acesso da populacéo as informacdes
legislativas e para a valorizacdo da atuacdo parlamentar, prevenindo falhas na comunicagéo
oficial e garantindo a regularidade das publicagdes institucionais.

Dessa forma, a contratacdo pretendida mostra-se necessaria, adequada e plenamente
justificada, sendo instrumento essencial para assegurar a operacionalidade, a continuidade e a
qualidade da comunicagdo institucional da Cé&mara Municipal de Silvianopolis/MG,
permitindo o pleno cumprimento de suas atribuicdes legais e constitucionais, com eficiéncia
administrativa, responsabilidade na gestdo publica e observancia as normas legais vigentes,
razdo pela qual se justifica sua formalizagcdo por meio de Aviso de Dispensa e Termo de

Referéncia.
3. DESCRICAO, ESPECIFICACAO DO OBJETO:
Item Descricao Unidade de | Quant.
Medida
01 | Contratacdo de empresa especializada para a prestagéo Meses 12

continua de servigos de comunicacao institucional da
Camara Municipal de Silvianépolis/MG, pelo periodo de
12 (doze) meses, compreendendo a operacdo de
equipamentos de video e fotografia; a producéo, captacdo e
edicdo de imagens, fotografias e videos das reunides
ordinarias, extraordinarias e solenes da Camara; a cobertura
e 0 registro da participacdo de vereadores em reunides
itinerantes, eventos, solenidades e viagens oficialis,
mediante prévia autorizacdo; a producdo de materiais
audiovisuais e imagens ilustrativas de outras atividades do
Poder Legislativo sempre que solicitado; a elaboracdo,
publicacdo, postagem e transmissdo de conteudos
informativos nos meios oficiais de divulgacdo da Camara,
incluindo site institucional e redes sociais; a alimentacéo e
atualizacdo continua dessas plataformas; a manutencéo
bésica da sonorizacdo em geral, cabos e fios; bem como a
elaboracdo e diagramacao de folders, informativos, boletins
e outros materiais graficos institucionais, conforme
demanda.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO:
4.1. A Camara Municipal ndo aceitara fornecimento de produto deficitario ou prestacéo de servico

deficitaria ou omissa, que prejudique a publicidade e a transparéncia com a qual esta atrelada ao
referido fornecimento do produto e da prestacdo de servigo ora contratada, devendo a mesma estar
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em plena conformidade com as especificacGes e condigcdes constantes deste Termo de Referéncia
e com as normas legais e/ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada adequar-se as
especificacOes exigidas e necessarias, sob pena de aplicacdo das san¢des previstas e/ou rescisao
contratual.

4.2. As indicagOes referentes ao objeto deverdo ser aquelas exigidas neste documento e garantidas
e exigidas em qualidade pela Administracdo Publica quando for o caso.

5. PRAZO DE VIGENCIA:

5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua
assinatura ou da emissao da respectiva ordem de inicio dos servicos, podendo ser prorrogado, nos
termos da legislacdo vigente, desde que haja interesse da Administracao e sejam mantidas as
condicdes originalmente pactuadas.

5.2. Os servicos de comunicacao institucional deverdo ser prestados de forma continua e sob
demanda, durante todo o periodo de vigéncia contratual, compreendendo a producéo, captacéo,
edicdo, publicacdo e divulgacdo de conteudos institucionais, bem como a cobertura de eventos,
sessOes legislativas e demais atividades oficiais da Camara Municipal de Silviandpolis/MG,
conforme solicitado pela Administracao.
5.3. A contratada devera iniciar a prestacdo dos servi¢os imediatamente apos a formalizagcdo do
contrato ou da ordem de inicio, permanecendo responsavel pela execucdo adequada, regular e
ininterrupta das atividades previstas no objeto, durante toda a vigéncia contratual, observadas as
condicdes, especificacdes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia.

6. DA FORMA DE PAGAMENTO:
6.1. O pagamento ocorrera até cinco dias Uteis ap0s a apresentacdo da competente nota fiscal.

6.2. Devera haver emissdo de nota fiscal de produtos relativo ao fornecimento de material e da nota
fiscal de servicos referente aos servigos prestados.

7. DOTACOES ORCAMENTARIAS:

7.1. Os recursos para fazer face as despesas advindas da presente dispensa de licitacdo séo oriundos
da dotacdo orcamentéria prevista no Orcamento da Camara Municipal de Silvianpolis/MG.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO:
8.1. Menor Preco Global.
9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

9.1. Os servicos prestados serdo fiscalizados e acompanhados pelo Diretor de RelagGes
Institucionais e de Atendimento ao Cidadéo, sendo atualmente o servidor Sidney Severino da Silva.
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10. DA RESPONSABILIDADE:

10.1. Os servidores sdo responsaveis pela anélise e estudo de todos os documentos fornecidos pela
empresa, para o fornecimento do servi¢o, ndo se admitindo, em nenhuma hipétese, a alegacéo de
ignoréncia, defeito ou insuficiéncia de tais documentos.

11. SANCOES:

11.1. Se a Contratada inadimplir as obrigacdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as
san¢Oes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pela Administracao.

11.3. A Céamara Municipal de SilvianopolissMG podera ainda cancelar a Nota de Empenho
decorrente da Dispensa, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

12. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

12.1. As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacg6es prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacGes nele contidas implicara na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das sanc¢des
administrativas, civis e penais cabiveis.

12.2. Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
sera considerado especificado e valido.

12.3. O presente objeto em razdo do controle perene da jornada dos agentes publicos é para 0s
devidos fins servicos continuos.

13. DO FORO

13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Silvianopolis/MG, para dirimir eventuais davidas oriundas
deste contrato, com rentncia a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Silviandpolis, 20 de janeiro de 2026.

Regiane Rosangela Marques
Presidente da Camara Municipal
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